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BETERIZUNAK

e Sistema Eragilea: Windows XP SP3, Windows 7, Macintosh, Linux.

e Windows XPn, Internet Explorer nabigatzailea 7. bertsiotik aurrera; Firefox-en 3.
bertsiotik aurrera; Google Chrome-n 35.0 bertsiotik aurrera eta Safari-n 5.17 bertsiotik
aurrera.

e Windows 7-n Internet Explorer nabigatzailea, 9. bertsioa (32 biteko arkitekturak);
Firefox-en 23.etik aurrera; Google Chrome-n 35.0 bertsiotik aurrera; Safari-n 5.17
bertsiotik aurrera.

e Macintosh-en hauek exekutatzeko bakarrik: Web HTML (No Oracle Form) profilak,
Firefox nabigatzailea 23.etik aurrera; Safari-n 7. bertsiotik aurrera.

e Linux-en hauek exekutatzeko bakarrik: HTML Web-a(No Oracle Form), Firefox
nabigatzailea 23.etik aurrera.

e Java,JRE 6 Update 16-etik JRE 7 Update 45-era (32 bit).

e Word 2007.

e Acrobat Reader (8.etik 11.era).

e Izenpe User 3.2.1.0 kit-a
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ATARIROA

Dokumentu honetan, borondatezko praktikak kudeatzeko modulu berriak irakasle-tutore gisa
identifikatutako erabiltzaileari eskainiko dion funtzionaltasuna deskribatzen da.

Irakasle-tutorea UPV/EHUKo irakasle bat izango da. GAUR aplikazioan “BP irakasle-tutorea” profil
berri bat agertuko da. Aukera hori sakatzean, borondatezko praktiken kudeaketa-modulura
konektatuko da. Lehenengo pantailan, ikastegia eta ikasturte akademikoa aukeratu beharko dira.

Tkastegiaren eta ikasturtearen hautapena

Hautatu zein ikastegirekin lan egin nahi duzun sta zein ikasturtetan

Hautatu ikastegia 331 Ekonomia eta Enpresa Fak.ultatea

|l]msl-tei: |Egnera
2020/21 Irekita
[>*][z018/20 |tita \

Pantaila horretan, elkarlanean aritu nahi dugun ikastegia eta ikasturtea aukeratu behar dira.
Ikasturtea aukeratzean, aplikazioak honen antzeko pantaila bat irekiko du. Zentroko PPAK

(praktiken programen arduradunak) irakasleentzat ohar bat txertatu badu aplikazioak onartu
beharreko leihatila bat irekiko du, aurrera jarraitu ahal izateko.

Ikastegiaren eta ikasturtearen hautapena

Hautatu zein ikastegirekin lan egin nahi duzun eta zein ikasturtetan
Hautatu ikastegia 231 Psikologia Fakultatea [+ ]

B Egoera

[Abisuak / Albistealk

Argitarstutako albisteen zerrends
Albisteko testua Sartzeko URLa
Albisteko testua

IRASTURTEAK - IRASTEGIAK

Aukera honen bitartez, beste ikastegi edo/eta ikasturte akademiko batzuetara sartzeko bidea

ematen du aplikazioak. Menuko aukera hori sakatzean, modulura sartzean ateratako pantaila
bera erakusten du aplikazioak.

Ikastegiaren eta ikasturtearen hautapena

Tkasturteak - ikastegiak

Tkastegiko datuak

Hautatu zein ikastegirekin lan egin nahi duzun eta zein ikasturtetan
Tkastegiko araudia

Hautatu ikastegia |321 Ekonomia eta Enpresa Fakultatea
Praktikak

|]lmsl-'tet \Egnera
Txostenak - Memoria |22 2020/21 Irekita
Praktiketako baimen-ziurtagiria >2|2015/20 pEs

3
.

5 2018/19 Itxita
Albisteak

mmamian

.
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Menuko aukera honen bidez, ikastegiko arduradunak borondatezko praktiken kudeaketari buruz
sartutako deskribapena erakusten du aplikazioak.

Borondaterics prakdikak D T T
kastegiak

Tkasturteak - i

Ikastegiko datuak
Ikastegiko araudia

Praktikak

Txostenak - Memoria
Praktiketako baimen-ziurtagiria
Albisteak

Menuko aukera honen bidez, ikastegiko arduradunak sar dezakeen esteka erakusten du
aplikazioak. Esteka horren bidez, web-orri batera iritsiko gara, eta web-orri horretan, ikastegiak
borondatezko praktikak kudeatzeari dagokionez jarraitzen duen araudia edo prozedura
deskribatzen da.

H
Ikasturteak - ikastegiak
Ikastegiko datuak
Ikastegiko araudia
Praktikak

Helbide honetan, ikastegiak borondatezko praktikei buruzko informazio eguneratua daukan web-orria ikusi ahal izango duzu

> Sarbidea

Txostenak - Memoria
Praktiketako baimen-ziurtagiria
Albisteak

Menuko aukera honen bidez, irakasle-tutoreari lotutako esleipenen zerrenda erakutsiko du
aplikazioak. Pantailaren goiko aldean, esleipen horiei buruzko bilaketak egiteko aukera
eskaintzen da.

Borondatezko praktikak ! lmmE!

Tkasturteak - ikastegiak =

Ikastegiko datuak Hitzarmena 27 Curriculuma

Ikastegiko araudia Tkusi+ o pereizi

e N/ Hasi. data LT Begi|Adostua Begiralez| Ebaluazioa |Tutd
. data

xsstenokdbicmons [»>]|GRU... |APELLIDO577721APELLIDO... |7../2021/06/01 2021/08/... |RU... |Ez ] >3]

Praktiketako baimen-ziurtagiria |>2||LAB... |APELLIDO869671APELLIDO... [7..|2021/06/21 2021/08/... |BE... |Bai idd 22|

Albisteak [»>]|LAB... |APELLIDO811312APELLIDO... |4..|2021/06/21 2021/08/... |BE... |Bai 2] >3]

[»>]|LaB... |APELLIDO874646APELLIDO... |4..|2021/06/21 2021/08/... |---... |Bai ] >3]

Esleipen bakoitzeko, honako datu hauek eskuratu ahal izango ditugu:



- Praktikaren xehetasunak (lehenengo zutabeko geziak):
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Gezietan sakatzean, pop-up bat irekitzen da, eta esleipenaren datu orokorrak bistaratuko dira

bertan.

Borondatezko praktikak
Ikasturteak - ikastegiak
Ikastegiko datuak

I3 Praktikaren xehetasunak

Ikastegiko araudia
Praktikak

Txostenak - Memoria
Praktiketako baimen-ziurtagiria
Albisteak

Ords
Orduak guztira:

Hasi. data:
Amaiera-data:

Oporren hasiera-data:
Oporren amaiera-data:
Probintzia:

Atzerrikeo probintzia:
Herria:

Atzerriko herria:
Hizkuntza:
Harremanetarako izena:

Telefonoa:

Harremanetarako helbide elektronikoa:

Laguntza-poeltsa (euroak/hilabetea):
Laguntza-poltsaren guztizkoa:
Oharrak:

Hitzarmen sinatua:

Tkasle esleitua:

Esleipen-data:

Unibertsitateko titulazioa [ karrera:
Alta-data:

Balidatze-data:
Aurrehautapen-data:

Hitzarmeneko sinatzailearen izena:

Hitzarmeneko sinatzailearen kargua:

De 9:00 a 13:00 y de 15:00 a 17:00
200

2013/08/01

2013/08/31

Gipuzkoa

Donostia

Gaztelania
HOCOOEHNHK
9999598959

RAXXXX@ XXX

0

Ez
APELLIDO632295APELLIDO2,NOMBRE
2014/08/22

Psikologiako Gradua

2014/08/22

2014/08/22

HKHXX
XHXXX

- Instruktorea. Gezien bidez, praktikaren instruktorea kudeatzeko bidea ematen du

aplikazioak.

Botoi hori sakatzean, aplikazioak honen antzeko pantaila bat bistaraziko du eta pantaila

horretan, instruktore baten aldaketa edo/eta alta kudeatu daiteke.

Tkasturteak - ikastegiak

Borondatezko praktikak Praktikak

Tkastegiko datuak

Ikastegiko araudia

Tkusi »

Praktikak

Enpres|1laslez

ey |Il.a§i. data

Fhitzarmena %7 Curriculuma

% Bereizi

‘ Bu_lirahj| Ebaluazioa Tutg

Praktikaren begiraleak

|Iza

Abizenak

Harremang,

TEesiel: - (LN [>2]|GRUP...| APELLIDOST772 14PELLID... |789...|2021/06/01 2021/08/... |LO... |Ez ] = B
Praktiketake baimen-ziurtagiria| [»>]|LaBo_[aPELLIDOBS9671aPELLID [791 [2021/06/21 2021/08/... [BE_|Bai ] E ]
Albisteak [»[lLapo. [aPeLLiDOB113128PELLID (259 |2021/08/21 2021/08/... [BE_ |Bai ] = ]

[»>]|LaBo... |aPELLIDOB74646APELLID. . |458.. [2021/08/21 2021/08/... |---... |Bai B = [

z i Ordu
Jaioteguna ‘Alh—dala ‘Ba}a—da%a ‘hlll-

da.

BERRIA sakatzean, hainbat kasuistika kudeatu daitezke:
- Enpresari lotutako instruktore bat lotu nahi da, sisteman erregistratutakoa.
- Enpresan erregistratu gabe baina sisteman erregistratuta dagoen instruktore bat lotu nahi

tel.

- Sisteman erregistratu gabe dagoen instruktore bat sartu nahi da.
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[BERRIA] sakatzean, aplikazioak leiho bat erakusten du; leiho horretan, enpresari lotutako eta
sisteman erregistratutako instruktoreak zerrendatzen dira, erabiltzaileak horietako bat aukera
dezan (edo horiei buruzko bilaketak egin ditzan).

Borondatezko praktikak

‘Izena

|]aiotng una
Ez dage daturik

Zerrendako pertsona bat hautatu daiteke, eta nahi duguna aurkitzen ezean, [BERRIA] sakatuko
dugu leiho honetan.

Aplikazioak NAN zenbakia, sartu nahi den pertsonaren jaiotze-data eta dokumentu mota
eskatzen ditu. Pertsona hori sisteman dagoen aztertzen du. Sisteman badago, lotutako datuak
emango ditu. Sisteman ez badago, ordea, inprimaki bat agertuko da sartu beharreko datuekin,
praktika instruktoreari lotu ahal izateko.

- Ebaluazioa.
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Borondatezko praktikak Ebaluazioa

Tkasturteak - ikastegiak

Tkastegiko datuak

Ikastegiko araudia Ikaslea:

Praktikak Enpresa: GRUPO IMPLIKA
2021/06/01 - 2021/08/31
io-data: 2022/02/23

Praktika hau ez da ebaluatu behar:

5 Iraupena:
Txostenak - Memoria

Praktiketako baimen-ziurtagiria

Albisteak

APELLIDOS77721APELLIDO2. NOMERE

Adierazi arrazois "Praktikari buruzrke iruzkinetan"

Praktiketako datuak

Hizk.:

Gaztelania

Ebaluazioaren xehetasunak

Praktikari buruzko iruzkinak:

Lanen zerrenda:

|0ﬂl |Egin beharreko jardueren edo lanen

Eskuratutako ezaguizak, trebetasunak
edo

azalpena gaitasunak

E 1 Tramitacién de expedientes Garatutako jarduera edo atazarekin lotutake..
z 2 Facturacion Garatutako jarduera edo atazarekin lotutako..
1>2]|3 Control de valija Garatutako jarduera edo atazarekin lotutake..
z 4 Control de expedientes Garatutako jarduera edo atazarekin lotutake..
1>#]|5 Gestidn de bancos Garatutake jarduera edo atazarekin lotutako..
leen Kanpoko Praktika Akademikoak ko UPV/EHUko Arautegiko 40. artikuluari jarraikiz eta instruktoreak eta ikasleak
k ke k hartuta, ebal Idekoa da?

Aldeko ebaluazioa: Bai

Irakasle tutoreak praktika bakoitzeko ebaluazio bat osatu beharko du non hizkuntzaren
eremua nahitaezkoa izango den zentroko kudeatzaileak edota enpresak eremu honetan
“elebidun” edota “edozein” grabatu badute.

Praktika bat ez ebaluatzeko inguruabarrak badaude, horren arrazoia adierazi beharko da
“Praktikari buruzko iruzkinak” atalean.

“Eskuratutako ezagutzak, trebetasunak edo gaitasunak” atala, ebaluatu ez bada, lehenetsitako
testu batekin osatuko da ebaluazioa amaitzerakoan.

Ezinbestekoa izango da “Aldeko ebaluazioa”n BAI markatzea ikasleak egindako praktikak
egiaztatzen dituen ziurtagiria eskatu ahal izateko, eta praktikari erreferentzia egitea
Tituluaren Gehigarri Europarrean eta ikaslearen ziurtagiri akademikoan.

- Tutoretzak

Aukera horren bidez, tutoretzak bistaratuko dira. Tutoretzak praktika bakoitzari lotuta daude.
Sistemak, berez, esleipen bakoitzari ikastegiko arduradunak zehaztutako tutoretzak
(tutoretzen protokoloa) lotzen dizkio (tutoretzen protokoloa). Irakasle-tutoreak tutoretza
berriak sartu ahal izango dizkio esleipen bakoitzari.
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Praktiketako tutoretzak

Fasea Mugarria Exekuzio- |Protoko|Oharrak
>__:- Hasierako:1l. Kanpoko tutorea: aurkezpena Bai
E Hasierakao:|l, Ikasle: aurkezpena Bai
E Bitartekoa |2, Ikaslea: Balorazioa Bai
E Bitartekoa |2, Kanpoko tutorea: Balorazioa Bai
E Bulkaerakc|3. Ikasle: Azken balorazioa. Ikesta eta txos Bai
E Bukaerake|3, Kanpoko tutorea: Azken balorazioa, Ikes Bai

Berrvia Atzera

Tutoretzari buruzko xehetasunak

Ikasturteak - ikastegiak
Ikastegiko datuak

Mugarria: Mugarria zein fasetan egin behar It’
den

° |Hasierakoa b

Bitartekoa

Ikastegiko araudia
Praktikak

= Fasea:

Exekuzio-dat

Txostenak - Memoria

Protokolokoa:
prakiiketako baimen-ziurtagiria
Oharrak:

Albisteak

Iruzkinak:

Ikastegiko arduradunak txertatutako tutoretzak (protokolotik) ezingo dira ezabatu. Irakasleak
berak sartzen dituenak, berriz, bai.

|=|=2/| ikonoen bidez sartuz, ikasleen hitzarmena eta curriculuma eskuratu eta inprimatu
daitezke.

TXOSTENAK - MEMORIA
Atal honen bidez, irakasle-tutoreak ikaslearen memoriarako edo/eta instruktorearen

txostenerako sarbidea izango du. Menuko aukera hau sakatzean, aplikazioak honen antzeko
pantaila bat erakutsiko du:

Txostenak - Memoria
Ikasturteak - ikastegiak
Ikastegiko datuak Ikaslea: Q x =
Ikastegiko araudia Enpresa: Q x
Praktikak Instruktorea: Q »
Txostenak - Memoria Bilatu beostenen barnean: Hautatu iragazkian kontuan hartu nahi duzun brostena
Praktiketako baimen-ziurtagiria © Ikaslea O Instruktorea
Albisteak Erantzuna letik Sera: [5] salion <= 3
Erantzuna Bai edo Ez: El
Bal © Ez
q E 2
Tkusiw 5 Bereizi
Praktikaren izenburua Ikaslea Enpresa Instruktorea

Goiko aldean, tutoretzen dituen praktiken gaineko iragazkiak aplikatu ahal izateko eremuak
erakusten dira. Beheko aldean (BILATU sakatu ondoren), iragazki multzo hori aplikatzearen
emaitza agertuko da. Praktika bakoitzeko, irudi bat agertuko da: gorriz, txostena bete gabe
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badago, eta berdez, txostena beteta badago. Inolaz ere ezingo du txosten hori aldatu, baina beti
kontsultatu ahal izango du.

Menuko aukera hori sakatzean, amaituta dauden praktiken zerrenda bistaratuko du aplikazioak.
“Eskatu ziurtagiria” botoia aktibatuta egongo da sortze-prozesuan ez badago. Ziurtagiriak eskatu
eta sortu ahal izango dira, ikasturtea itxita egon arren. Ziurtagiriaren eskaera ikastegiko
arduradunari iritsiko zaio, eta hark kudeatuko eta bideratuko du. Ikaslearen ziurtagiria ere sortu
ahal izango du "Tkaslea” zutabearen ondoan dagoen ikonoa sakatuz.

Atal honen bidez, irakasleari erakusten zaizkio ikastegiko arduradunak rol horrek eta/edo
erabiltzaile guztiek bistaratzeko sisteman txertatu dituen borondatezko praktikei lotutako
berriak.

Borondatezko praktikak ! AE'lsuaE - Alﬂlstea!
Ikasturteak - ikastegiak
Ikastegiko datuak

Bistaratu ikastegiko arduradunak argitaratutako albisteak

Ikastegiko araudia -
Albisteko testua Sartzeko URLa

Praktikak Albisteko testua
Txostenak - Memoria
Praktiketako baimen-ziurtagiria
Albisteak
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