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DIRECTORA

DIVISION DE DIVISION DE COORDINACION, EVALUACION Y SECRETARIA
PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO CIENTIFICO Y TECNICO GENERAL
GESTION ECONOMICAY

ADMINISTRATIVA

e s . — Coordinacion y Evaluaciéon
_ Planificacion y Gestion

Administrativa
- Programas Tematicos Cientifico-Técnicos

— Gestion economica
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Fortalecimiento y Excelencia
Seguimiento y

Justificacion de Ayudas

Gestion de Ayudas de
Fondos Europeos
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Funciones

 Verificacion del contenido econdmico de las cuentas justificativas
- Elaboracién de planes de visitas in situ.

- Requerimientos relativos al contenido econdmico de las cuentas
justificativas

« Tramitacién de procedimientos de reintegro
« Cancelacion e incautacién de garantias

« Configuracion de la justificacion econdmica de los beneficiarios
en JUSTIWEB (ventanillas de justificacion ordinarias y
extraordinarias).

- Elaboracién y publicacidon en la web institucional de los manuales
con las instrucciones para la justificacion para las convocatorias
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* CONCURRENCIA . .
COMPETITIVA O aesrs s
» L + Convocatorias cofinanciadas con FSE (PEJ y
* Innovacion + Investigacion Predoctorales desde 2014, Ramon y Cajal 2015
\ 1. PROYECTOS DE 1+D PGE, PROYECTOS EXCELENCIA PGE/FEDER, PROYECTOS RETOS
Recursos Humanos PGE/FEDER
1. Doctorados Industriales 2. Acciones de programacién conjunta COFUND, Acciones complementarias
2. Emplea/Inncorpora nacionales/internacionales
3. Estancias Breves 3. Acciones de Programacién Conjunta Internacional, Acciones Dinamizacion congresos
Incorporacién Estable internacionales
de Doctores 4. Acciones Dinamizacién Redes Excelencia, Actuaciones en Infraestructuras Internacionales
5. Juan de la Cierva 5. Ayudas a Centros Tecnolégicos
6. Predoctorales 6. Centros de Excelencia Severo Ochoa y Unidades de excelencia Mar{a de Maeztu
7. Predoctorales Severo 7. Consolider, Europa Centros Tecnoldgicos
Ochoa 8.  Euwropa Excelencia , Europa Investigacién
8. Ramény Cajal 9.  Europa Redesy Gestores Retos, Explora Ciencia / Tecnologia
9.  Técnicos de Apoyo 10.  Horizonte Pyme, Inncide, Innoeuropa, Otris
10.  Torres Quevedo 1. Parques: Innplanta, Acteparq, Equipa
12.  Petris, Pla’caformas Tecno [(’)gicas/ ]nnﬂuye
13. Proyectos Internacionales, Proyectos Retos Jévenes Investigadores PGE/FEDER

\ / 14.  Retos Colaboracién/Innpacto, Trace
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Ventanillas de justificacion

Justificacion anual de seguimiento:
Necesaria para liberar pagos

En 2017: de 1 de enero a 31 de marzo
Justificacion final:

Tres meses a partir del fin de ejecucion de la ayuda
Documentacion que se solicita:

« Declaracion de otros ingresos o0 ayudas recibidas: ¢ Se han obtenido
Ingresos (servicios, inscripciones u otros), o bien ayuda/s procedente/s de otras
Entidades, Organismos u Administraciones Nacionales, Autonomicas o Locales, que han
contribuido a financiar la ayuda referenciada?

« Facturas (3.000 euros o superior)

« Excel de viajes y dietas

« Documentacion justificativa de la contratacion

« Lista comprobacion contratacion FEDER

« Reintegro de remanentes no utilizados (modelo 069)

« Declaracion responsable para ayudas cofinanciadas con FEDER.
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Comprobacion de las ventanillas de justificacion

r

NO
¢CERRADA? Reclamacion de la justificacion (CERRADA?  >——-----omoev i
Si
Si :
NO |
NO
¢ FIRMADA? 2 Reclamacion de firma ¢FIRMADA?
si Si |
¥
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JUSTIFICACION RECLAMADAY SIN JUSTIFICAR

CELuL gg,

OMA

INpy, 5 MEJQ,
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OFTIMY
ONOCE

Referencia
Entidad
Agrupacién

Titulo/Investigador

CARLGg
EScuDER%L“ZQUEZ

[Fechatnicio | 01/01/2015
Fecha fin 30/09/2017
Estado Cientifico EJECUCION
Estado Econémico EJECUCION
Costes Indirectos NO
Financiacién PGE
Fecha aplazamiento
infi final

Datos Investigador Pring

Documento
Teléfono

. feent micio de Fin de Estado de Referencia
Periodo a jusificar .cacion justificacion  justificacion  jus.Seacion  PDF cerrado
MEMQRIA ECONOMICA JUSTIFICATIY, -
DE SEGUIMIENTO ANUAL 2015 Econémica 11/01/2016 07/04/2016 | ABIERTA NO Una

- Justify, 'TEda‘la Justifica i

RECLAMACION DE MEMORIA ®Qida en o AN g e pos
ECONGMICA JUSTIFICATIVA DE Econdmica 13/06/2016 24/06/2016 | ABIERTA NO Email: jycgit Sible reafiys,
SEGUIMIENTO ANUAL 2015 O@mingcq, o
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‘%\ Rec. Doc 5% '
\ <=2% ‘

Comprobacion del gasto

¢ Validado = financiable? Gasto Validado | i
Si Error i
NO : :
\ +2% | i
Requerimiento de . g
subsanacion NO \ Rec. Doc 100% '
Alegaciones
NO !
Informe técnico, ¢ Validado = financiable? Informe técnico N m—
¢correcto?
No
Acuerdo de Inicio
Si
Alegaciones

Informe de cierre

Resolucion
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Verificacion administrativa proyectos cofinanciados con FEDER

Gasto validado inicial V1 Gasto no validado

(GNV1)
r . - - . 1
Requerimiento documental: Seleccion aleatoria del 5% del gasto V1:
aportar Procedimiento de reintegro.
Factura y su justificante de pago
\ S
r A )
: Lol Si la tasa de error es igual o
0
Si la tasa de error es inferior al 2% superior al 2%
\ 7 \
r N
Se certifica V1 — el gasto que pueda Se amplia la muestra al 95%
haber ser retirado restante
\ 7 \
Se certifica V1 — Gasto que
pueda ser retirado

10
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PRESENTADO (1.000 €; 100 gastos)

Gasto validado inicial V1
(800 €; 70 gastos)

Gasto no validado (GNV1) (200 €; 30
gastos)

Requerimiento documental: 43 € (min.
5%-= 40 €); 3 gastos (2% de 43 =0,86 €)

Procedimiento de reintegro.
Requerimiento de subsanacién = al gasto no validado GNV1

CASO A

3 gastos ok o 1 gasto mal
pero < 0,86 € (tasa de
error < 2%)

CASO B

Retiro 1 gasto de 1 € (tasa
mayor o igual 2%)

Gasto validado
tras alegaciones
v2 (por ejem. 40 €

Procedimiento de reintegro: Acuerdo de inicio por el
importe que no se pueda aceptar tras alegaciones a
requerimiento = GNV2 (160 €; 20 gastos)

L 10 gastos) ? 77

Se certifica V1 — el
gasto que pueda
haber ser retirado

Se amplia la Muestr
100% (95%
; 67 gastos)

Se certifica V1 — Gasto

que se tenga que retirar

S

Resolucién de
reintegro=GNV3 (60 €; 10
gastos)

Gasto validado V3 (100 €;
10 gastos)

El gasto no validado seialado Recurso de reposicion y/o

contencioso

con flechas engancha con el
acuerdo de inicio

mn



-- e, Procedimiento de Validacion
MESTEAION

1 Gasto no validado
REQUERIMIENTO

e 10 dias habiles (ampliables - mitad del
plazo)

ACUERDO DE INICIO

e 15 dias habiles(ampliables — mitad del
plazo) . Art. 94.2 reglamento LGS

RESOLUCION

e Reintegro (principal +intereses o intereses) o
declaracion de no procedencia del reintegro

12
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Comprobar la realidad del proyecto, la entrega
del producto o servicio de manera acorde con
las condiciones pactadas.

conformidad de los procedimientos Verific_a_cion_ ,doc,u_mental Y
de adjudicacién de contratos —_— verificacion fisica del

publicos (Art 85.1 inventariable
Reglamento
LGS)

Verificacion del cumplimiento
de la normativa ( incluida la
obligacién de publicidad)

13
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Comunicacion de la visita

Informe provisional: 15 dias habiles para

formular alegaciones

Informe Definitivo

Acuerdo de inicio y resolucion (en su
caso)

14



-- ﬂ CANALES DE INFORMACION

Justieco@mineco.es

Justieco.rrhh@mineco.es
Reintegros.proyectos@mineco.es

Reintegros.feder@mineco.es

Reintegros.prestamos@mineco.es

Prorrataiva@mineco.es

Avales@mineco.es

15
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Importante:

 Leer convocatoria e instrucciones de ejecucion.
Pueden cambiar de un ano para el siguiente!!!!

A Dirigirlo a un unico buzon

[ Los servicios de gestion de la investigacion deben
canalizar las consultas
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Material inventariable directamente vinculados al proyecto:
Atencion a los procedimientos de contratacidn

O Gastos de adquisicion, alquiler, mantenimiento o reparacion de
equipamiento cientifico-técnico
Equipos informaticos

Programas de ordenador de caracter técnico
Material bibliogréfico.

Se incluye la adquisicion de bienes materiales en la modalidad de
arrendamiento financiero (leasing).

Todo este material debera estar dado de alta en el inventario (fisico y
contable) de la entidad.

Se recomienda su adquisicion en el periodo inicial del proyecto. No seran
elegibles los gastos de adquisicion durante los dos ultimos meses de
duracion del proyecto.

U OO0 O

*Convocatorias proyectos desde 2013
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Material fungible, suministros y productos similares

Debe quedar perfectamente descrito el gasto, evitando referencias genéricas.

L os gastos generales de material de oficina no tendran cabida en esta
partida ni tampoco el material fungible informatico: toner, cartuchos de
tintay cd.

Se admiten los siguientes gastos, que han de estar directamente relacionados
con la ejecucion del proyecto:

memoria ram

disco duro externo

teclado, raton, webcam

ampliacion de memoria externa

bateria externa

consumibles de laboratorio, productos quimicos y otros materiales
necesarios para la ejecucion del proyecto.

AN N NI N NI

* .
Convocatorias proyectos desde 2013
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Viajes v Dietas directamente vinculadas con la ejecucion del
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Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio.
Como se vinculan:

Tienen que estar dados de alta en el Equipo de investigacion o en el Equipo de trabajo
o bien mencionados en los informes cientifico técnicos. De lo contrario, no podran
imputar gasto alguno.

Las fechas de los viajes han de coincidir con las fechas del congreso/curso/workshop
y hasta un dia antes y un dia después.

No se aceptan fechas anteriores o posteriores salvo que se acredite la existencia de un
motivo relacionado con el desarrollo del proyecto o por ajuste horario con el lugar de
destino.

En el caso de las fechas de salida v retorno sean anteriores o posteriores a las
anteriormente indicadas v derivadas de causas distintas a las relacionadas con el
proyecto, no seran gastos eleqgibles los gastos de alojamiento y manutencion
correspondientes a dicho periodo.

Convocatorias proyectos desde 2013
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Viajes v Dietas directamente vinculadas con la
ejecucion del proyecto:

Lugar de origen v destino

Gastos imputables equipo de investigacion:

viajes y dietas, inscripcion y asistencia a congresos y conferencias, visitas y
estancias breves de investigadores (de una duracion maxima de 3 meses),
tanto invitados como del equipo de investigacion del proyecto

Gastos imputables equipo de trabajo: viajes y dietas

Gastos de aquellos cuya participacion se justifique debidamente en los
informes de seqguimiento cientifico-tecnico: Viajes y Dietas

*, .
Convocatorias proyectos desdle 2013
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Dudas Frecuentes (*)

Viajes v Dietas directamente vinculadas con la
ejecucion del proyecto:

Vehiculo particular: Orden EHA/3770/2005, de 1 de diciembre. 0,19 euros el
kildbmetro.

Alquiler de vehiculos: excepcional. No existencia de medios de transporte regulares o
estos fueran claramente inadecuados. Breve explicacion en campo de observaciones.

Viajes anulados:
Elegibilidad del gasto con justificante médico por accidente o enfermedad grave de
familiar hasta primer grado.

Parking mas_de 24 horas Con caracter excepcional se autorizara el uso de los
aparcamientos para el vehiculo particular en estaciones de ferrocarriles, autobuses,
puertos o aeropuertos, permitiendo el estacionamiento en dichos aparcamientos por un
periodo superior a 24 horas , siempre que se justifique que su coste es inferior al del taxi
de ida y vuelta desde estos lugares hasta el punto donde se inicia o finaliza la comisién
de servicios.

* .
Convocatorias proyectos desde 2013
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Gastos derivados de la organizacion a actividades
cientifico técnicas

Convocatoria y Programa Cientifico y listado de asistentes.

Se admite coffe break

Gastos de comiday cenas: con cargo ala comision de servicios

Los honorarios a conferenciantes no son eleqibles.

Otros gastos

Matriculas de doctorado (no se admiten)
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d Tarifas publicadas

 Los organismos deberan de ser capaces de explicar
como han obtenido dichos importes.
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